


 

незаконно унищожаване, случайна загуба, неправомерен достъп, изменение или 

разпространение, както и от всички други форми на обработване на лични данни). 

5. Предоставяне на данни на трети лица/страни – основание, цел, категории лични 

данни. 

6. Оценка на въздействие и определяне ниво на защита. 

7. Съхраняване и унищожаване на лични данни. 

8. Правата и задълженията на длъжностните лица, обработващи лични данни и/или 

лицата, които имат достъп до лични данни.  

9. Процедури за докладване, управляване и реагиране при инциденти.  

10.Организацията и реда за упражняване на контрол при обработването на лични данни 

от служителите на ПГТ „Алеко Константинов”, гр. Ямбол 

/2/ Инструкцията се утвърждава, допълва, изменя и отменя от Директора на ПГТ 

„Алеко Константинов”, гр. Ямбол. 

 
Глава втора 

 

УЧИЛИЩЕТО И НОРМАТИВНИТЕ ИЗИСКВАНИЯ ЗА СПАЗВАНЕ НА 

ЛИЧНИТЕ ДАННИ / ПРАВИЛА И ПРИНЦИПИ 

Чл.4. /1/. Защитата  на личните данни е основно човешко право по силата на Всеобщата 

декларация за правата на човека на ООН, Конвенция за защита на правата на човека и 

основните свободи, приета от Съвета на Европа, Европейската социална харта /1961г./,  

Конституцията на Р България, а сега и Регламент 2016/679. 

/2/ На учениците, се полага специална защита на личните данни, съгл. чл. 38 от 

Регламент GDPR, тъй като те не познават достатъчно добре съответните рискове, 

последици и гаранции, както и своите права, свързани с обработването на лични данни. 

Тази специална защита следва да се прилага по-специално за използването на лични 

данни на деца за целите на маркетинга или за създаване на личностни или 

потребителски профили и събирането на лични данни по отношение на деца при 

ползване на услуги, предоставяни пряко на деца. Съгласието на носещия родителска 

отговорност не следва да е необходимо в контекста на пряко предлаганите на деца 

услуги за превенция и консултиране.  

/3/ „Лични данни” са всяка информация, отнасяща се до физическо лице, което е 

идентифицирано или може да бъде идентифицирано пряко или непряко чрез 

идентификационен номер или чрез един или повече специфични признаци. По-

конкретно, такива са: имена, ЕГН, адрес, телефон, месторождение, паспортни данни на 

лицето (физическа идентичност); семейно положение и родствени връзки (семейна 

идентичност); професионална биография (трудова дейност); здравен статус, 

психологическо и/или умствено състояние, сексуална ориентация (медицински данни); 

расов или етнически произход, политически, религиозни или философски убеждения 

(обществена идентичност); имотно състояние, финансово състояние, участие и/или 

притежаване на дялове или ценни книжа на дружества (икономическа идентичност) и 

др. 

 /4/ „Чувствителни лични данни” са определени категории лични данни, които се 

ползват с по-високо ниво на защита. Такива са данните за здравето, биометрични 

данни, данни отнасящи се до расов или етнически произход, политически възгледи и 

др. Обработването и съхранението на посочените категории лични данни е забранено, 

но забраната може да се преодолее чрез получаване на изрично съгласие от субекта на 

данните. 

  /5/ Обработването на лични данни е всяко действие или съвкупност от действия, 

които могат да се извършват по отношение на личните данни с автоматични или други 



 

средства, като събиране, записване, организиране, съхранение, адаптиране или 

изменение, възстановяване, консултиране, употреба, разкриване или предаване, 

разпространяване, актуализиране или комбиниране, блокиране, заличаване или 

унищожаване на данните.  

/6/ Обработването на лични данни се състои и в осигуряване на достъп до определена 

информация само за лица, чиито служебни задължения или конкретно възложени 

задачи налагат такъв достъп. 

/7/. Защитата на личните данни е процес, не е еднократна задача, при който трябва да 

има: 

• изградена стройна и ясна система с правила и принципи за обработка на личните 

данни 

• за адекватна защита на данните при обработка и съхранение 

• периодично да се ревизира  системата и да има отчетност 

• да се познава развитието на технологията и подходящите нива на защита на личните 

данни 

• да се зачитат правата на субектите на лични данни 

Чл.5. Правила и принципи за обработване на лични данни 

/1/ ПГТ „Алеко Константинов”, гр. Ямбол се обработват данни на педагогическите 

специалисти, непедагогическия персонал, обучаемите /учениците/, родителите на 

учениците, посетителите в училището, както и на други физически лица, свързани с 

осъществяване на дейността в училище, за краткост наречени „физически лица” или 

„субекти на лични данни”. 

/2/ С настоящата инструкция се определят различните видове регистри на лични данни, 

вида лични данни за събиране, обработване и съхраняване в тях  и лицата обработващи 

лични данни. 

/3/ ПГТ „Алеко Константинов”, гр. Ямбол обработва само: 

➢ Законно събрани лични данни, необходими за конкретни, точно определени 

цели, какъвто е  предметът  на дейност на институцията - образование и 

образователни услуги. 

➢ Личните данни, събирани и обработвани трябва да бъдат точни.  

➢  При необходимост личните данни се актуализират.  

➢ Събират се за изрично указани, легитимни цели. Всяко вторично обработване 

може да е несъвместимо с първоначалните цели. 

➢ Подходящи, свързани и ограничени до необходимите данни (сведени до минимум); 

➢ Обработвани за не по-дълъг период за постигане на целите (ограничение на 

съхранението). 

➢ Личните данни се заличават или коригират, когато се установи, че са неточни 

или несъответстващи на целите, за които се обработват. 

➢ Обработвани при използване на подходящи технически и организационни мерки 

(цялостност и поверителност). 

➢ Добросъвестно и по прозрачен начин. 

➢ Законосъобразно -  когато се прилага някое от следните условия: 

1.Обработването е необходимо за изпълнението на договор, по който субектът на 

данните е страна, или за предприемане на стъпки по искане на субекта на данните 

преди сключването на   договор; 

2.Обработването е необходимо за спазването на законово задължение, което се 

прилага спрямо администратора; 



 

3. Обработването е необходимо, за да бъдат защитени жизненоважните интереси на 

субекта на данните или на друго физическо лице; 

4. Обработването е необходимо за изпълнението на задача от обществен интерес 

или при упражняването на официални правомощия, които са предоставени на 

администратора; 

➢ Лично съгласие на субекта - Лични данни се обработват само чрез получено 

лично съгласие на лицето, за една или повече конкретни цели, като съгласието е 

свободно изразено - не е дадено под натиск или заплаха от неблагоприятни 

последици; ако субектът на данните е лице под 14 години, обработването е 

законосъобразно, само ако съгласието е дадено от упражняващия родителски 

права родител или от настойника на субекта на данните.  

Когато обработването се извършва въз основа на съгласието на субекта на 

данните, администраторът следва да може да докаже, че субектът на данните е 

дал съгласието си за операцията по обработване. По-специално, в случай на 

писмена декларация по друг въпрос, с гаранциите следва да се обезпечи, че 

субектът на данни е информиран за това, че дава съгласието си, и в каква степен 

го дава. В съответствие с Директива 93/13/EИО на Съвета следва да бъде 

осигурена предварително съставена от администратора декларация за съгласие в 

разбираема и лесно достъпна форма, на ясен и прост език, която не следва да 

съдържа неравноправни клаузи /Чл.42 GDPR./ 

➢ При обработване на лични данни на починали лица, администраторът 

предприема подходящи мерки за недопускане неблагоприятно засягане на 

правата и свободите на други лица и/или на обществен интерес. В тези случаи 

администраторът може да съхранява данните, само при наличие на правно 

основание за това.  

➢ Администраторът осигурява, при поискване, достъп до лични данни на 

починало лице, вкл. предоставя копие от тях, на наследниците му или на други 

лица с правен интерес. /чл.25 от ЗЗЛД/ 

➢ Писмено съгласие от субекта се изисква /а когато субектът е непълнолетен – от 

родителя или настойника/, особено когато се работи с лични данни в училището, 

които не са директно свързани с основната му дейност, също така, ако тези 

данни се управляват от трета страна – при така нареченото предоставяне на 

данни на „трети страни”. 

➢ Съгласието за предоставяне на лични данни е  конкретно - отделно съгласие за 

всяка конкретно определена цел, а когато е относимо - и за конкретна категория 

лични данни; 

➢ Съгласието за предоставяне на лични данни е информирано - дадено на 

основата на пълна, точна и лесно разбираема информация от срана на 

администратора; 

➢ Съгласието е недвусмислено - не се извлича или предполага въз основа на 

други изявления или действия на лицето; 

➢ Съгласието е дадено с активно действие: чрез изрично изявление или ясно 

потвърждаващо действие,  вкл. онлайн. 

➢ Волята на субекта на лични данни се изразява, чрез попълване и подаване 

по установения в училището ред на Декларация по образец, съобразно 



 

конкретното желание. /Приложение 1, Приложение 2, Приложение 3, 

Приложение 4/ 

/4/ Училището поддържа личните данни във вида и формата, които позволяват 

идентефициране на самоличността на физическите лица за срок не по-дълъг от 

необходимия за изпълнение на целите, за които личните данни се обработват. 

/5/ В случай на пряко предлагане на услуги на информационното общество на дете под 

14 години (напр. регистрация в социална мрежа или откриване на електронна поща) 

администраторът следва да изисква съгласие, респ. потвърждение от носещия 

родителска отговорност за детето. 

/6/ ПГТ „Алеко Константинов”, гр. Ямбол има право да предостави лични данни на 

физическите лица в училището на трети лица само с изричното писмено  съгласие на 

самото лице. 

/7/ Особени ситуации на обработване на лични данни - Когато лични данни са 

предоставени от субекта на данни на администратор или обработващ, без правно 

основание по чл. 6, пар. 1 или в противоречие с принципите по чл. 5 от Регламент (ЕС) 

2016/679, администраторът/обработващият ги връща незабавно или ги изтрива, или 

унищожава в срок от един месец от узнаването – чл.25а от  ЗЗЛД. 

/8/ Публичен достъп до ЕГН/ЛНЧ се предоставя, само ако закон изисква това. В тези 

случаи законът определя реда и условията за достъп с цел недопускане неговата 

общодостъпност. 

/9/ Обработването на лични данни за цели, различни от тези, за които първоначално са 

събрани личните данни, следва да бъде разрешено единствено когато обработването е 

съвместимо с целите, за които първоначално са събрани личните данни. В такъв случай 

не се изисква отделно правно основание, различно от това, с което е било разрешено 

събирането на личните данни -  Чл. 50 от GDPR. 

Чл.6. Права на субектите на лични данни  в ПГТ „Алеко Константинов”, гр .Ямбол, 

средства за правна защита, отговорност за причинени вреди: /във връзка с чл. 37а, 37б и 

чл.38  от  ЗЗЛД: 
(1) Субектите на лични данни  имат право: 

• Да оттеглят своето съгласие за обработка на данните им по всяко време. 

• Да бъдат информирани за предмета на обработка на личните им данни. 

• Администраторът предоставя на субектите на данни най-малко следната 

информация: 

- данните, които идентифицират администратора и координатите за връзка с него;  

- координатите за връзка с длъжностното лице по защита на данните, когато е 

приложимо; 

- правното основание за обработването;  

- целите на обработването, за които са предназначени личните данни. 

•  Освен информацията, посочена до тук, администраторът предоставя на субекта 

на данните, в конкретни случаи и с цел да му се даде възможност да упражни 

правата си, следната допълнителна информация: 

-  срока, за който ще се съхраняват личните данни, а ако това е невъзможно - 

критериите, използвани за определяне на този срок;  

-  когато е приложимо, категориите получатели на личните данни, включително в 

трети държави или международни организации; 

- ако е необходимо, и друга допълнителна информация, по-специално в случаите, 

когато личните данни са събрани без знанието на субекта на данните. 



 

• Да имат право на достъп, коригиране, изтриване на лични данни, ограничаване 

на обработването им, възражение, преносимост; 

/Чл.61 GDPR - В случаите, в които личните данни могат да бъдат законно 

разкрити на друг получател, субектът на данните следва да бъде информиран, 

когато личните данни се разкриват за първи път на получателя. 

 Когато администраторът възнамерява да обработва личните данни за цел, 

различна от тази, за която те са събрани, той следва да предостави на субекта на 

данните преди това по-нататъшно обработване информация за въпросната друга 

цел и друга необходима информация. 

 Когато на субекта на данните не може да се предостави информация за 

произхода на личните данни поради използването на различни източници, се 

представя обобщена информация. 

• право на жалба до надзорния орган; 

• да поиска блокиране на събраните за него лични данни, унищожаване, изтриване 

– в случаите когато оспорва тяхната точност, или обработването им не е 

законосъобразно; 

• да поиска  „да бъде забравен” – Чл.66 от  РЕГЛАМЕНТ (ЕС) 2016/679; 

• да поправят грешки в личните си данни; 

• да получи уведомление при пробив;  

(2)Начинът за това следва да бъде толкова лесен и достъпен, колкото начинът, по който 

съгласието е било дадено. 

(3)Правата на субектите на лични данни по чл. 15 – 22 от Регламент (ЕС) 2016/679 се 

осъществяват с писмено заявление до администратора на лични данни. 

- Заявление може да бъде отправено и по електронен път по реда на Закона за 

електронния документ и електронния подпис. 

- Заявлението се отправя лично от субекта на данни или от изрично 

упълномощено от него лице, освен ако специален закон не предвижда друго.  

- Заявлението  съдържа: 

1. име, адрес и други данни за идентифициране на съответното физическо лице; 

2. описание на искането; 

3. предпочитана форма за комуникация и действия по чл. 15-22 от Регламент 

(ЕС) 2016/679; 

4. подпис, дата на подаване на заявлението и адрес за кореспонденция. 

- При подаване на заявление от упълномощено лице към заявлението се прилага и  

съответното пълномощно. 

(4) В ПГТ „Алеко Константинов”,  гр. Ямбол са предвидени ред и условия за 

улесняване на упражняването на правата на субектите на данни съгласно  Регламент 

GDPR /Чл.59/ и ЗЗЛД, включително механизми за искане, и ако е приложимо — 

получаване, без заплащане, по-специално на достъп до, коригиране или изтриване на 

лични данни и упражняване на правото на възражение. Администраторът следва да 

предостави и средства за подаване на искания по електронен път, особено когато 

личните данни се обработват електронно. Администраторът e задължен да отговоря на 

исканията на субекта на данни без ненужно забавяне и най-късно в рамките на един 

месец, както и да посочи причините, ако не възнамерява да се съобрази с тези искания. 

(5) ПГТ „Алеко Константинов”, гр. Ямбол, волята на субекта на лични данни се 

изразява, чрез попълване и подаване по етапния ред  на Заявление /Декларация по 

образец, съобразно конкретното желание. /Приложение 1, Приложение 2, 

Приложение 3, Приложение 4/. 



 

(6) При нарушаване на правата му по Регламент (ЕС) 2016/679 и този закон всеки 

субект на лични данни има право да сезира комисията в едногодишен срок от узнаване 

на нарушението, но не по-късно от пет години от извършването му.  

- Комисията информира жалбоподателя за напредъка в разглеждането на жалбата или 

за резултата от нея в тримесечен срок от сезирането й. 

- Комисията се произнася с решение, като може да даде задължителни предписания, 

да определи срок за отстраняване на нарушението или да наложи административно 

наказание. 

-  Комисията изпраща копие от решението си и на субекта на данните.  

-  В случаите по ал. 1, когато се обработват лични данни за целите,  посочени в чл. 42, 

решението на комисията съдържа само констатация относно законосъобразността 

на обработването. 

- При нарушаване на правата му по Регламент (ЕС) 2016/679 и този закон всеки 

субект на данни може да обжалва действия и актове на администратора и 

обработващия по съдебен ред пред съответния административен съд или пред 

Върховния административен съд по общите правила за подсъдност. 

- Субектът на данни не може да сезира съда, ако има висящо производство пред 

комисията за същото нарушение или нейно решение относно същото нарушение е 

обжалвано и няма влязло в сила решение на съда. По искане на субекта на данни 

комисията удостоверява липсата на висящо производство пред нея по същия спор. 

 

РАЗДЕЛ ВТОРИ 
Глава първа 

РЕГИСТРИ 

Чл.7.(1) Регистър с лични данни е всяка структурирана съвкупност от лични данни, 

достъпна по определени критерии, централизирана, децентрализирана или 

разпределена на функционален или географски принцип.  

 (2)Администраторите поддържат регистър с всички категории дейности по 

обработване под тяхна отговорност. /Чл. 62. От ЗЗЛД/ 

Чл.8.  (1) ПГТ „Алеко Константинов”, поддържа следните регистри: 

1. Регистър „Ученици” 

2. Регистър „Персонал” 

3. Регистър „Родители” 

4. Регистър „Здравословно състояние” /Лични лекари/ 

5. Регистър „Видеонаблюдение” 

6. Регистър „Пропускателен режим” 

(2) Всеки регистър съдържа: 

1.наименованието и координатите за връзка на администратора, и когато е 

приложимо, на съвместните администратори и на длъжностното лице по защитата 

на данните; 

2.целите на обработването; 

3.категориите получатели, пред които са или ще бъдат разкрити личните данни, 

включително получателите в трети държави или международни организации; 

4.описание на категориите субекти на данни и на категориите лични данни; 

5.когато е приложимо, използването на профилиране; 

6.когато е приложимо, категориите предаване на лични данни на трета държава или 

международна организация; 



 

7.посочване на правното основание за операцията по обработване, включително 

предаването на данни, за която са предназначени личните данни; 

8.когато е възможно, предвидените срокове за изтриване на различните категории 

лични данни; 

9.когато е възможно, общо описание на техническите и организационните мерки за 

сигурност по чл. 66 GDPR. 

 

 

Глава втора 

ТЕХНОЛОГИЧНО ОПИСАНИЕ НА ПОДДЪРЖАНИТЕ РЕГИСТРИ - 

НОСИТЕЛИ НА ДАННИ, ТЕХНОЛОГИЯ НА ОБРАБОТВАНЕ, СРОК ЗА 

СЪХРАНЕНИЕ И ПРЕДОСТАВЕНИ УСЛУГИ 

Чл. 9. Технологичното описание на поддържаните регистри, носители на лични данни, 

технологията на събиране и обработване на личните данни, срокът на съхранението им, 

лицата отговорни за това, както и нивото на защита на личните данни,  са описани  в 

допълнителни Приложения за всеки  регистър. 

1. Регистър „Ученици”- Приложение№1 

2. Регистър „Персонал”- Приложение№2 

3. Регистър „Родители”- Приложение№3 

4. Регистър „Здравословно състояние” /Лични лекари/- Приложение№4 

5. Регистър „Видеонаблюдение”- Приложение№5 

6. Регистър „Пропускателен режим”- Приложение№6 

Чл. 10. Законосъобразното водене на регистрите, съобразно ЗЗЛД се обезпечава от 

Директора на ПГТ. 

 

Глава трета 

ТЕХНИЧЕСКИ И ОРГАНИЗАЦИОННИ МЕРКИ 

 

Чл.11.(1) В ПГТ „Алеко Константинов”, гр. Ямбол се прилага Наредба №1/30.01.2013г. 

за минималното ниво на технически и организационни мерки и допустимия вид защита 

на личните данни 

(2) Администраторът на лични данни в училището определя вида на личните данни, 

които ще се събират и обработват, целите и средствата за обработването им, видове 

защита на лични данни, основните организационни, технически и персонални мерки на 

физическа защита, освен ако те не са определени със закон. 

 (3) Мерките за  адекватна защита на личните данни, съобразена с нивото на нейното 

въздействие  включват: 

1. Физическа защита 

2. Персонална защита 

3. Документална защита 

4. Защита на автоматизирани информационни системи и/или мрежи 

(4) Принципите за защита на личните данни са: 

1. Принцип на ограничено събиране – събирането на лични данни трябва да бъде в 

рамките на необходимото. Информацията се събира по законен и обективен начин; 

2. Принцип на ограниченото използване, разкриване и съхраняване – личните данни 

не трябва да се използват за цели, различни от тези, за които са били събирани, 

освен със съгласието на лицето или в случаите, изрично предвидени в закона. 



 

Личните данни трябва да се съхраняват само толкова време, колкото е необходимо 

за изпълнението на тези цели; 

3. Принцип на прецизност – личните данни трябва да са прецизни, точни, пълни и 

актуални, доколкото това е необходимо за целите, за които се използват; 

4. Принцип на сигурността и опазването – личните данни трябва да са защитени с 

мерки за сигурност, съответстващи на чувствителността на информацията. 

(5) В съответствие с чл. 11 ал. 3 от Наредба № 1 от 30 януари 2013 г. за минималното 

ниво на технически и организационни мерки и допустимия вид защита на личните 

данни, оценката на въздействието се извършва периодично на всеки две години 

или при промяна на характера на обработваните лични данни и броя на 

засегнатите физически лица. 

(6)Физическа защита – определени са зоните с контролиран достъп; помещенията, в 

които  се обработват личните данни; помещенията, в които  се  разполагат елементите 

на комуникационно-информационните системи за обработване на лични данни; 

организацията на физическия достъп; режима на посещенията; използваните 

технически средства за физическа защита и екип за реагиране при нарушения. 

Техническите  мерки на физическа защита – ключалки; шкафове; метални каси; 

оборудване на помещенията; пожарогасителни средства и др. 

(7) Персоналната защита е система от организационни мерки спрямо физическите лица, 

които обработват лични данни по указание на администратора. 

(8) Персоналната защита чрез нормативната уредба в областта на защита на личните 

данни;  познаване на политиката на обучение; съгласие за поемане на задължение за 

неразпространение на личните данни и др. 

(9) Документалната защита е система от организационни мерки при обработването на 

лични данни на хартиен носител. Такива мерки в училището са: 

1. определяне на регистрите, които ще се поддържат на хартиен носител; 

2. определяне на условията за обработване на лични данни; 

3. регламентиране на достъпа до регистрите; контрол на достъпа до регистрите; 

4. определяне на срокове за съхранение; 

5. правила за размножаване и разпространение; процедури за унищожаване; 

6. процедури за проверка и контрол на обработването. 

(10) Защитата на автоматизираните информационни системи и/или мрежи представлява 

система от технически и организационни мерки за защита от незаконни форми на 

обработване на лични данни. 

1. политика за защита на личните данни, ръководства по защита и стандартни 

операционни процедури; 

2. определяне на роли и отговорности; 

3. идентификация и автентификация; 

4. управление на регистрите; 

5. контроли на сесията; 

6. външни връзки/свързване; 

7. телекомуникации и отдалечен достъп; 

8. наблюдение; 

9. защита от вируси; 

10. планиране на случайността/непредвидените случаи; 

11. поддържане/експлоатация; 

12. управление на конфигурацията; 

13. копия/резервни копия за възстановяване; 

14. носители на информация; 

15. разполага с електронен подпис. 



 

16. физическа среда/обкръжение; 

17. персонална защита; 

18. тренировка на персонала за реакция при събития, застрашаващи сигурността на 

данните; 

19. определяне на срокове за съхранение на личните данни; 

20. процедури за унищожаване/заличаване/изтриване на носители. 

21. При внедряване на нов програмен продукт за обработване на лични данни следва да 

се съставя нарочна комисия по тестване и проверка възможностите на продукта с оглед 

спазване изискванията на Закона за защита на личните данни и осигуряване 

максималната им защита от неправомерен достъп, загубване, повреждане или 

унищожаване. 

Чл.12.  В ПГТ „Алеко Константинов”, гр. Ямбол 
(1) Личните данни се събират за конкретни, точно определени от закона цели, 

обработват се законосъобразно и добросъвестно и не могат да се обработват 

допълнително по начин, несъвместим с тези цели. 

(2) Личните данни се съхраняват на хартиен, технически и/или електронен носител, 

само за времето, необходимо за изпълнение на правни задължения на гимназията и/или 

нормалното й функциониране 

(3) Събирането, обработването и съхраняването на лични данни в регистрите на 

училището се извършва на хартиен, технически и/или електронен носител по 

централизиран и/или разпределен способ в помещения, съобразено с посочените мерки 

за защита и нивото на въздействие на съответния регистър. 

(3.1.)  В НОМЕНКЛАТУРА НА ДЕЛАТА СЪС СРОКОВЕ НА СЪХРАНЕНИЕ / Актуализирана 

през 2016 г. и влязла в сила от 01.01.2017 г./ са упоменати видовете лични данни на 

субектите-физическите лица, вида на носителя на лични данни, сроковете на 

съхранение, местата за съхранение, процедурите за архивиране или за унищожаване. 

(3.2.)  В Правилника на училището за здравословни и безопасни условия на труд – в 

частта “Инструктаж за безопасна работа в компютърните кабинети и със софтуерите” 

както и в специалната Инструкция за организационните процедури по използване на 

информационните системи от служителите, са упоменати – идентифицирани видовете 

сървъри,компютърни конфигурации, локални мрежи, база данни, интернет,  електронна 

поща и всички програмни продукти и услуги, които училището ползва, и 

приложенията, които могат да се ползват безопасно. Посочените приложения са 

съвместими с GDPR. 

(4) ПГТ „Алеко Константинов”, гр. Ямбол организира и предприема мерки, за защита 

на личните данни от случайно или незаконно унищожаване, от неправомерен достъп, от 

изменение или разпространение, както и от други незаконни форми на обработване. 

Предприеманите мерки са съобразени със съвременните технологични постижения и 

рискове, свързани с естеството на данните, които трябва да бъдат защитени. 

(5) Всяко нарушение в защитата на данните, което може да застраши или да постави в 

уязвима позиция физическо лице/учител, ученик, служител и др., е необходимо да бъде 

докладвано на компетентния национален орган в рамките на 72 часа. /Да бъде 

уведомена комисията по защита на личните данни/ 

 

Чл.13. Предоставяне на данни на трети лица/трети страни 

(1) Предоставянето на данни на трети лица в много случаи е неизбежно и затова е 

изключително важно да се направи подходящ анализ на категориите трети лица, които 

имат достъп до личните данни и да се въведат правила и процедури относно 

предоставянето на личните данни. 



 

(2) Администраторът предоставя лични данни в изпълнение на нормативно установени 

задължения.  

(3) Лични данни се предоставят служебно между дирекциите/отделите след обосновано 

искане. 

(4) Лични данни се предоставят на трети лица само след получаване на писмено 

съгласие от лицето, за което се отнасят данните.  

(5) При неполучаване на съгласие от лицето или при изричен отказ да се даде съгласие, 

данните не се предоставят.  

(6) Не е необходимо съгласие на лицето в случаите, когато е задължен субект по закон.  

(7) Решението си за предоставяне или отказване достъп до лични данни за съответното 

лице администраторът съобщава на третото лице в 30-дневен срок от подаване на 

искането. 

(8) Училището предоставя данни на: 

❖ МОН, РУО  

❖ НОИ, НАП 

❖ Застрахователни компании 

❖ Служба „Трудова медицина”,  

❖ ДА „Социално осигуряване“, отдел „Закрила на детето” 

❖ Полиция, Банки, Община Ямбол 

❖ Местната комисия за борба срещу противообществени прояви на малолетни и 

непълнолетни при община Ямбол 

 (9) Предоставянето на лични данни в трета държава се допуска:  

а) Само ако тя осигурява адекватно ниво на защита на личните данни на своя територия 

по преценка за адекватността на нивото на защита на личните данни в тази трета 

държава от Комисията за защита на личните данни. 

б) Преценката се извършва на база всички обстоятелства, свързани с действието или 

съвкупността от действията по предоставянето на данните, включително характера на 

данните, целта и продължителността на обработването им, правната уредба и мерките 

за сигурност, осигурени в третата държава;  

(10) При събиране и предоставяне на данни на „трети страни”, училището подписва 

обвързващи договори с „третите страни”, в които подробно се описва какви данни се 

обработват, от кого се обработват, кой има достъп до тях, как са защитени, за какъв 

период от време ще се ползват, как ще се защитят и заличат във времето. Като под 

„трети страни” ЗЗЛД и Регламент 2016/679 определят  следното: 

-  При обработване на лични данни по чл. 2 от Регламент 2016/679 държавите, които са 

страни по Споразумението за Европейско икономическо пространство и Швейцария са 

равнопоставени на държавите членки на Европейския съюз. Всички други държави са 

трети държави.  

-  При обработване на лични данни държавите, участващи в изпълнението, прилагането 

и развитието на достиженията на правото от Шенген, са равнопоставени на държавите 

членки на Европейския съюз. Всички други държави са трети държави. 

 

Глава четвърта 

ОЦЕНКА НА ВЪЗДЕЙСТВИЕ И ОПРЕДЕЛЯНЕ НА СЪОТВЕТНО НИВО НА 

ЗАЩИТА 

Чл.14. (1) Оценка на въздействие е процес за определяне нивата на въздействие върху 

конкретно физическо лице или група физически лица, в зависимост от характера на 



 

обработваните лични данни и броя на засегнатите физически лица при нарушаване на 

поверителността, цялостността или наличността на личните данни. 

(2). При необходимост администраторът прави преглед, за да прецени дали 

обработването е в съответствие с оценката на въздействието върху защитата на данни, 

най-малкото когато има промяна в риска, с който са свързани операциите по 

обработване. /Чл.35. GDPR/ 

Когато съществува вероятност определен вид обработване, по-специално при което се 

използват нови технологии, и предвид естеството, обхвата, контекста и целите на 

обработването, да породи висок риск за правата и свободите на физическите лица, 

преди да бъде извършено обработването, администраторът извършва оценка на 

въздействието на предвидените операции по обработването върху защитата на личните 

данни.  

В една оценка може да бъде разгледан набор от сходни операции по обработване, които 

представляват сходни високи рискове.  

При извършването на оценка на въздействието върху защитата на данните 

администраторът иска становището на длъжностното лице по защита на данните, 

когато такова е определено. 

(3).Уведомяване на надзорния орган за нарушение сигурността на личните данни се 

извършва до 72 часа от узнаването, като уведомлението съдържа: 

-описание на  естеството на нарушението на личните данни, включително, когато е 

възможно, категориите и приблизителния брой засегнати субекти на данни, както и 

категориите и приблизителния брой записи за лични данни;  

-името и данните за контакт на служителя за защита на данните или на друго звено за 

контакт, където може да се получи повече информация;  

      -вероятните последици от нарушаването на личните данни;  

-мерките, предприети или предложени да бъдат приети.  

(4) Администраторът се консултира с надзорния орган преди обработването, когато 

оценката на въздействието върху защитата на данните покаже, че обработването ще 

породи висок риск, ако администраторът не предприеме мерки за ограничаване на 

риска.  

Когато надзорният орган е на мнение, че планираното обработване, нарушава 

настоящия регламент, особено когато администраторът не е идентифицирал или 

ограничил риска в достатъчна степен, надзорният орган в срок до осем седмици след 

получаване на искането за консултация дава писмено становище на администратора 

или на обработващия лични данни, когато е приложимо, като може да използва всяко 

от правомощията си. Този срок може да бъде удължен с още шест седмици предвид 

сложността на планираното обработване. /Чл.36. GDPR/. 

 (5) Оценката на въздействието е важен инструмент за отчетност, тъй като помага на 

администраторите не само да спазват изискванията на Общия регламент за защита на 

личните данни, но и да демонстрират, че са взети подходящи мерки, за да се гарантира 

спазването на регламента. Като процес тя трябва да опише обработването на лични 

данни и да оцени необходимостта и пропорционалността на обработката. Така спомага 

за избора на най-подходящите технически и организационни мерки за защита. 

(6) Оценката на въздействието може да се отнася до единична операция за обработване 

на данни или до многобройни повтарящи се или сходни операции. В ПГТ „Алеко 

Константинов”, гр. Ямбол – обработването на данни изисква еднотипни и сходни 

операции, извършвани с данните на ученици и персонал /субекти на данните/. 

(7) В съответствие с чл. 11 ал. 3 от Наредба № 1 от 30 януари 2013 г. за минималното 

ниво на технически и организационни мерки и допустимия вид защита на личните 

данни, оценката на въздействието се извършва периодично на всеки две години 



 

или при промяна на характера на обработваните лични данни и броя на 

засегнатите физически лица. 

Чл.15.  Нива на защита: 

❖ За Регистър „Персонал” се определя степен на защита – „ високо ниво на защита” 

при „ниска степен на въздействие” 

❖ За регистър „Ученици” се определя степен на защита – „средно ниво на защита” 

❖ За Регистър „Видеонаблюдение” се определя степен на защита ––„ средно ниво на 

защита” 

❖ Регистър „Здравословно състояние” е определена степен на защита –„ средно ниво 

на защита” 

❖  Регистър „Пропускателен режим“ се определя степен на защита ––„ средно ниво 

на защита” 

❖ Регистър „Родители” се определя степен на защита ––„ средно ниво на защита” 

 

Глава пета 

СЪХРАНЯВАНЕ  И  УНИЩОЖАВАНЕ НА ЛИЧНИ ДАННИ 

 

Чл. 16.(1) Лични данни на физическите и юридическите лица, получени за целите, за 

които се обработват, се съхраняват съгласно сроковете приети с Номенклатурата на 

делата със сроковете за тяхното съхранение, както на хартиен, така и на електронен 

носител. 

(2) Номенклатурата на делата е разработена на основание чл.43, ал.1 от Закона за 

Националния архивен фонд (ЗНАФ) (ДВ бр.57/ 13.07.2007г.) и е съобразена с 

изискванията за класиране и сроковете за съхранение на документите съгласно Списъка 

на документи от задължителната документация за системата на предучилищното и 

училищното образование в Наредба №8 на МОН (ДВ бр.66/23.08.2016 г.) и др. 

(3) Инструкция за организационните процедури по използване на информационните 

системи в училището, утвърдена със Заповед на директора, регламентира правилата за 

обработване, съхраняване и унищожаване на личните данни в операционните системи, 

които включват сървъри, компютърни конфигурации, локалните мрежи, база данни в 

НЕИСПУО, АдминПро, Регистър дипломи, модул ДЗИ, ТРЗ, Личен състав и др., 

интернет, електронната поща и всички програмни продукти, които училището ползва.  

Чл.17.(1) След постигане целите по предходния член личните данни на физическите и 

юридическите лица се унищожават физически, чрез машинно нарязване, предават се за 

изгаряне или се архивират и предават в Държавния арив, за което надеждно се изготвят 

актови протоколи за унищожаване. 

(2) Директорът на училището отговаря за правилното прилагане на утвърдената 

номенклатура на делата, включително и за дейностите по организирането, опазването и 

текущото използване на документите, научно-техническата им обработка и 

предаването им по съответния ред в териториалния архив (чл.41, ал.1 от ЗНАФ). 

 

 

РАЗДЕЛ ТРЕТИ 
Глава първа 

ДЛЪЖНОСТИ, СВЪРЗАНИ С ОБРАБОТВАНЕ И ЗАЩИТА НА ЛИЧНИ ДАННИ. 

ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ 
 

Чл. 18. Права и задължения на лицата, обработващи лични данни  
(1)Всички лица,обработващи лични данни в училището са длъжни да спазват 

разпоредбите на тази инструкция, в съответствие с длъжностните им характеристики. 



 

(2) Всички служители на училището, при встъпване в длъжност, се задължават да 

спазват конфиденциалност по отношение на базата данни , в т. ч. лични данни, както и 

да не разгласяват данни и информация, станали им известни при и по повод изпълнение 

на служебните им задължения. 

(3)При обработване на личните данни служителят подписва декларация, че е запознат 

със ЗИД ЗЗДЛ, Регламент GDPR и Инструкцията относно механизма на обработване на 

лични данни и защитата им от незаконни форми на обработване. 

Чл. 19. (1) Администратор  по защита на личните данни е Директорът на училището.  

(2) По смисъла на раздел  ЗЗЛД и Регламент GDPR, администратор на лични данни е 

физическо или юридическо лице, както и орган на държавната власт или на местното 

самоуправление, който сам или съвместно с друго лице определя целите и средствата за 

обработване на данните, както и който обработва лични данни, видът на които, целите 

и средствата за обработване се определят със закон. 

(3) Съгласно законовото определение, качеството на администратор възниква ex lege 

(по силата на закона) и не е свързано с условието на подаване на заявление за 

регистрация в КЗЛД. 

(4) Администраторът на лични данни обработва личните данни самостоятелно или чрез 

възлагане на обработващ данни лице, наречено „Длъжностно лице” 

(5) Администраторът има следните правомощия:  

1.Утвърждава Инструкция с  политиката на събиране, обработване и защита на лични 

данни в организацията.  

2. Определя  длъжностите, свързани с обработване и защита на лични данни, правата  и 

задълженията им; 

3. Администраторът определя длъжностно лице по защита на данните въз основа на  

неговите професионални качества и по-специално въз основа на експертните му 

познания по законодателството и практиките в областта на защитата на данните и 

способността му да изпълнява задачите, посочени в член 15 от ЗЗЛД  и в Регламент 

GDPR 

- Администраторът гарантира, че длъжностното лице по защита на данните участва по 

подходящ начин и своевременно по всички въпроси, свързани със защитата на личните 

данни.  

- Администраторът възлага на длъжностното лице по защита на данните задачи. 

-Администраторът подпомага длъжностното лице по защита на данните при 

изпълнението задачите му, като осигурява по-специално необходимите ресурси, достъп 

до личните данни и операциите по обработването и поддържането на неговите 

експертни знания.  

4. Администраторът публикува координатите за връзка на длъжностното лице по 

защита на данните и  ги съобщава на комисията по реда на чл.25б, ал.2.   

5. Администраторът осигурява организацията по водене на регистрите, съгласно 

предвидените мерки за гарантиране на адекватна защита;  

6. Администраторът следи за спазването на конкретните мерки за защита и контрол на 

достъпа съобразно, спецификата на водените регистри;  

7. Администраторът осъществява контрол по спазване на изискванията за защита на 

регистрите; 

 8. Администраторът поддържа връзка с Комисията за защита на личните данни 

относно предприетите мерки и средства за защита на регистрите и подадените 

заявления за предоставяне на лични данни;  

9. Контролира спазването на правата на потребителите във връзка с регистрите и 

програмно-техническите ресурси за тяхната обработка;  

10. Специфицира техническите ресурси, прилагани за обработка на личните данни;  



 

11. Следи за спазване на организационната процедура за обработване на личните данни, 

включваща време, място и ред при обработване, чрез регистрация на всички извършени 

действия с регистрите в компютърната среда;  

12. Определя ред за съхраняване и унищожаване на информационни носители;  

13. Провежда периодичен контрол за спазване на изискванията по защита на данните и 

при открити нередности взема мерки за тяхното отстраняване.  

14. Администраторът  може да възложи обработване на лични данни от негово име 

само на обработващи лични данни, които  предоставят достатъчни гаранции, че ще 

прилагат подходящи технически и организационни мерки, по такъв начин че 

обработването да отговаря на изискванията на настоящата глава и да се гарантира 

защитата на правата на субекта на данни./ Чл.  61, ал.1 от ЗЗЛД / 

(6) Администраторът има  следните задължения: 

• По Чл. 62. (1)  от ЗЗЛД и Регламент GDPR -  Администраторът поддържа 

регистър с всички категории дейности по обработването на лични данни, под своя 

отговорност. Всеки регистър съдържа информацията, описана в чл. 8, ал. 2.   

(3)Регистрите, посочени в ал. 1 и 2, се поддържат в писмена форма, включително в 

електронен формат. 

(4) При поискване администраторът и обработващият лични данни предоставят 

достъп до регистрите на комисията. 

• Използва разбираем език: Всеки администратор трябва ясно и разбираемо да 

посочи целите, за които се събират данните, начините на обработка и съхранение, 

както и да даде достъп до промяна или изтриване на тези данни. 

• Съгласие за обработване на личните данни: Наличието на съгласие е едно от най-

често срещаните основания, въз основата на които се обработват личните данни. 

Доказването на това съгласие е от огромно значение. Мълчаливото съгласие, 

предварително маркираните отметки и липсата на изрично действие за даване на 

съгласие се приемат от Комисията за защита на личните данни като нарушение. 

Като администратор на лични данни трябва да можеш да докажеш, че лицето 

изрично е дало съгласието си за обработка на личните му данни. 

• Предоставя данни на 3-ти лица 

• В случай на нарушение на сигурността на личните данни администраторът, без 

излишно забавяне, но не по-късно от 72 часа след като е разбрал за него, уведомява 

комисията за нарушението на сигурността на личните данни, освен ако няма 

вероятност нарушението на сигурността на личните данни да доведе до риск за 

правата и свободите на физическите лица. Когато уведомлението до комисията не е 

подадено в срок от 72 часа, то се придружава от причините за забавянето.  

(2) Обработващият лични данни уведомява администратора без излишно 

забавяне, след като е установил нарушение на сигурността на лични данни. 

(3) Уведомлението съдържа следното: 

1.описание на естеството на нарушението на сигурността на личните данни, 

включително, когато това е възможно, категориите и приблизителния брой на 

засегнатите субекти на данни и категориите и приблизителния брой на засегнатите 

записи на лични данни; 

2.посочване на името и координатите за връзка на длъжностното лице по защита 

на данните или на друга точка за контакт, от която може да се получи повече 

информация; 

3.описание на евентуалните последици от нарушението на сигурността на 

личните данни; 

https://www.cpdp.bg/?p=element&aid=1046


 

4.описание на предприетите или предложените от администратора мерки за 

справяне с нарушението на сигурността на личните данни, включително по 

целесъобразност мерки за намаляване на евентуалните неблагоприятни последици. 

(4) Когато и доколкото не е възможно информацията да се подаде едновременно, 

информацията може да се подаде поетапно без по-нататъшно ненужно забавяне. 

(5) Администраторът документира всяко нарушение на сигурността на личните 

данни, посочено в ал. 1, като включва фактите, свързани с нарушението на сигурността 

на личните данни, последиците от него и предприетите действия за справяне с него. 

Тази документация дава възможност на комисията да провери дали е спазен 

настоящият член.  

(6) Когато нарушението на сигурността на личните данни засяга лични данни, 

които са били изпратени от или на администратор от друга държава членка, посочената 

в ал. 3 информация се съобщава на администратора на въпросната държава членка без 

излишно забавяне. /Чл.67 от ЗЗЛД/ 

• Длъжен е да обучава служителите си как да обработват личните данни и да спазват 

политиките за информационна сигурност. 

• Да актуализира политиките за информационна сигурност при необходимост. 

• Да актуализира правилата при обработка на личните данни при необходимост. 

• Задължението за отчетност - е способността във всеки един момент 

администраторът на лични данни да удостовери и да докаже, че обработва личните 

данни законосъобразно, добросъвестно, прозрачно, за конкретни и пропорционални 

цели, с подходящо ниво на сигурност и защита. 

• Задължение за Оценката на въздействието  

• Планира действия за защита при аварии, произшествия и бедствия; 

 

Чл. 20. (1) „Длъжностното лице” по защита на личните данни в ПГТ „Алеко 

Константинов”, гр.Ямбол, е технически секретар. Лицето е определено  със заповед на 

директора.  

(2) Длъжностното лице има следните отговорности и задължения: 

❖ Да наблюдава спазването на правилата за защита на личните данни и на политиките 

на администратора или обработващия лични данни по отношение на защитата на 

личните данни, включително възлагането   на  отговорности,   повишаването   на  

осведомеността   и  обучението   на персонала, участващ в операциите по 

обработване, и съответните одити; 

❖ Длъжностното лице по защита на данните участва по подходящ начин и 

своевременно по всички въпроси, свързани със защитата на личните данни.  

❖  Администраторът възлага на длъжностното лице по защита на данните  най-малко 

следните задачи: 

1. да информира и съветва администратора и служителите, които извършват 

обработването, за техните задължения по силата на този закон и на други 

нормативни изисквания за защита на личните данни; 

2. да наблюдава спазването на този закон и на други нормативни изисквания за 

защита на личните данни и на политиките на администратора по отношение на 

защитата на личните данни, включително възлагането на отговорности, 

повишаването на осведомеността и обучението на персонала, участващ в 

операциите по обработване, и съответните одити; 

3. при поискване да предоставя съвети по отношение на оценката на въздействието 

върху защитата на данните и да наблюдава извършването й; 

4. да си сътрудничи с Комисията за защита на личните данни; 



 

5. да действа като точка за контакт с комисията за защита на личните данни по 

всички въпроси, свързани с обработването на лични данни.  

❖ Администраторът подпомага длъжностното лице по защита на данните при 

изпълнението задачите му по ал. 2, като осигурява по-специално необходимите 

ресурси, достъп до личните данни и операциите по обработването и поддържането 

на неговите експертни знания.  

❖ Да премине през обучение относно защитата на личните данни - първоначално; 

текущо. 

❖ Длъжностното лице може да делегира своите пълномощия изцяло и/или частично на 

други лица.  

 

Чл. 21. Други лица, обработващи лични данни в училището  – заместник-

директори, учители, възпитатели, класни ръководители, главен счетоводител, касиер, 

технически секретар, портиер и др. 

(1) Са длъжни:  

1. Да обработват лични данни законосъобразно и добросъвестно;  

2. Да използват личните данни, до които имат достъп, съобразно целите, за които се 

събират, и да не ги обработват допълнително по начин, несъвместим с тези цели;  

3. По Чл. 62. (2)  От ЗИД ЗЗЛД и Регламент GDPR - Всеки обработващ лични данни 

поддържа регистър с всички категории дейности по обработване, извършени от името 

на администратор, в който се съдържат:  

a/ наименованието и координатите за връзка на обработващия или обработващите 

лични данни, на всеки администратор, от чието име действа обработващият лични 

данни и на длъжностното лице за защита на данните, когато е приложимо; 

б/ категориите обработване, извършени от името на всеки администратор; 

в/ когато е приложимо, предаването на лични данни на трета държава или на 

международна организация, когато има изрични указания от администратора за това, 

включително идентификацията на тази трета държава или международна организация; 

г/ когато е възможно, общо описание на техническите и организационните мерки за 

сигурност по чл. 66 GDPR. 

4. да актуализират регистрите на личните данни (при необходимост);  

5. да заличават или коригират личните данни, когато се установи, че са неточни или 

непропорционални по отношение на целите, за които се обработват;  

6. да поддържат личните данни във вид, който позволява идентифициране на 

съответните физически лица запериод не по-дълъг от необходимия за целите, за които 

тези данни се обработват.  

7. да не разгласяват лични данни, до които са получили достъп при и по повод 

изпълнение на задълженията си.  

8. Лицата, обработващи лични данни, трябва задължително да попълнят декларация за 

конфиденциалност на информацията.  

9. Да спазват точност при обработването на личните данни. 

10. Обработващият лични данни не може да добавя друг обработващ лични данни без 

предварителното конкретно или общо писмено разрешение на администратора. В 

случай на общо писмено разрешение, обработващият лични данни информира 

администратора за всякакви планирани промени за добавяне или замяна на други 

обработващи лични данни, като по този начин дава възможност на администратора да 

възрази срещу тези промени.  

(2) Обработването от страна на обработващия лични данни се урежда с договор или 

друг правен акт съгласно правото на Европейския съюз или законодателството на 

Република България, който обвързва обработващия лични данни с администратора и 



 

регламентира предмета и срока на обработването, естеството и целта на обработването, 

вида лични данни и категориите субекти на данни, задълженията и правата на 

администратора. Посоченият договор или друг правен акт предвижда по-специално, че 

обработващият лични данни: 

1.  действа единствено по указания на администратора;  

2. гарантира, че лицата, оправомощени да обработват личните данни, са поели 

ангажимент за поверителност или са задължени по закон да спазват поверителност; 

3. подпомага администратора с всички подходящи средства, за да се гарантира 

спазването на разпоредбите относно правата на субекта на данни; 

4. по избор на администратора заличава или връща на администратора всички лични 

данни след приключване на предоставянето на услуги по обработване на данни и 

заличава съществуващите копия, освен ако правото на Европейския съюз или 

законодателството на Република България не изисква съхранение на личните данни; 

5. предоставя на администратора цялата информация, необходима за доказване на 

спазването на настоящия член; 

6. спазва условията по алинеи 2 и 3 за включване на друг обработващ лични данни. 

(3) Договорът или другият правен акт, посочен в ал. 3, се изготвя в писмена или 

електронна форма. 

(4) Ако обработващ лични данни определи в нарушение на правилата на настоящата 

глава целите и средствата на обработването, обработващият личните данни се счита за 

администратор по отношение на това обработване.  

(5) Обработващият лични данни и всяко лице, действащо под ръководството на 

администратора или на обработващия лични данни, което има достъп до личните 

данни, обработва тези данни само по указание на администратора, освен ако 

обработването се изисква от правото на Европейския съюз или законодателството на 

Република България. /Чл.  61, ал.2 от  ЗЗЛД / 

Чл. 22. (1) За неспазването на разпоредбите на настоящата инструкция служителите 

носят административна отговорност.  

(2) Ако в резултат на действията на съответен служител по обработване на лични данни 

са произтекли вреди за трето лице, същото може да потърси отговорност по реда на 

общото гражданско законодателство или по наказателен ред, ако стореното 

представлява по-тежко деяние, за което се предвижда наказателна отговорност. 

  

Глава втора 

ОТЧЕТНОСТ 

 

Чл.23. (1) Отчетността е цялостната система и организация в училището по защита на 

личните данни, с които администраторът разполага и работи. Отчетността е да 

прецениш адекватно с какво разполагаш и как ще го управляваш максимално защитено, 

съобразно  Регламента и другите нормативни документи. 

 Оценка на въздействието 

Тя съдържа: 

✓ системно описание на предвидените операции по обработка и целите на 

обработката; 

✓ оценка на необходимостта и пропорционалността на операциите по обработване 

във връзка с целите;  

✓ оценка на рисковете за правата и свободите на субектите на данни; 

✓ предвидените мерки за справяне с рисковете.  

(2) При оценката на въздействието на операциите по обработване, извършвани от 

администраторите и обработващите лични данни, надлежно се отчита и спазването 



 

от тяхна страна на одобрените кодекси за поведение,  особено за целите на оценката 

на въздействието върху защитата на данните.  

Когато е целесъобразно, администраторът се обръща към субектите на данните или 

техните представители за становище относно планираното обработване, без да се 

засяга защитата на търговските или обществените интереси или сигурността на 

операциите по обработване. 

 

Глава трета 

КОДЕКС ЗА ПОВЕДЕНИЕ 

Чл. 24. Съгласно чл. 40 от Регламента кодексът може да се изготви от администратора, 

обработващ  лични данни.  
Цел:  Да се конкретизират отговорностите и задълженията на лицата работещи с лични 

данни,  да се улесни ефективното прилагане на Регламента, като се вземат предвид 

особеностите на обработването на данни в определената област  и специфичните 

потребности за нея. 

В тях  се установяват параметрите на задълженията на администраторите и 

обработващите лични данни,  предвид рискът, който е вероятно да произтече от 

обработването на данни за правата и свободите на физическите лица. /Чл..98. от 

Регламент GDPR/ 

Когато се изготвя, изменя или допълва кодекс на поведение, сдруженията и другите 

структури, представляващи категории администратори или обработващи лични данни, 

следва да се консултират със съответните заинтересовани страни, включително 

субектите на данни, когато това е осъществимо, и да вземат под внимание становищата, 

изразени писмено и устно в рамките на тези консултации. (Чл.99 GDPR) 

 За да се повишат прозрачността и съответствието с настоящия регламент, следва да се 

насърчава създаването на механизми за сертифициране, както и на печати и 

маркировки за защита на данните, които позволяват на субектите на данни бързо да 

оценяват нивото на защита на данните на съответните продукти и услуги. (Чл.100 

GDPR) 

 

ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ 

Чл.25. Настоящата инструкция е изготвена и приета по смисъла на  Закона за защита на 

личните данни  ЗЗЛД  и регламент GDPR и влизат в сила от деня на утвърждаването 

със Заповед на Директора на училището. 

Чл.26. Към Инструкцията се отнасят следните Приложения, които са част от 

процедурите и инструментите за съгласие, информираност, уведомяване по въпросите 

за защита на личните данни: Това са Декларации - Приложение 1, Приложение 2, 

Приложение 3, Приложение 4. 

Чл. 27. За неуредените с Инструкцията въпроси се прилагат разпоредбите на  ЗЗЛД и 

други относими нормативни актове. 

Чл. 28. Регламентът започва да се прилага в България от 25 май 2018 г. и всеки правен 

субект – физическо или юридическо лице ще бъде длъжен да отговаря на неговите 

изисквания.  

Чл.29. За нарушения по Регламент (ЕС) 2016/679 се издава задължително предписание 

или се налага административно наказание глоба или имуществена санкция в размер от 

2 000 лв. до 200 000 лв. по реда и условия, определени в чл. 84 и чл. 87./Чл.90 от ЗЗЛД/   

Чл.30. По смисъла на глава осма от ЗЗЛД 

  „обработване“ означава всяка операция или съвкупност от операции, 

извършвана с лични данни или набор от лични данни чрез автоматични или 



 

други средства като събиране, записване, организиране, структуриране, 

съхранение, адаптиране или промяна, извличане, консултиране, употреба, 

разкриване чрез предаване, разпространяване или друга форма на осигуряване 

на достъп до данните, подреждане или комбиниране, ограничаване, изтриване 

или унищожаване;  

  „ограничаване на обработването“ означава маркиране на съхранявани лични 

данни с цел ограничаване на обработването им в бъдеще;  

  „профилиране“ означава всяка форма на автоматизирано обработване на лични 

данни, изразяващо се в използване на лични данни за оценяване на някои лични 

аспекти, свързани с дадено физическо лице, и по-конкретно за анализиране или 

прогнозиране на аспекти, отнасящи се до изпълнението на професионалните 

задължения на това физическо лице, неговото икономическо състояние, здраве, 

лични предпочитания, интереси, надеждност, поведение, местоположение или 

движение;  

  „псевдонимизация“ означава обработването на лични данни по такъв начин, че 

личните данни не могат повече да бъдат свързвани с конкретен субект на данни, 

без да се използва допълнителна информация, при условие че тя се съхранява 

отделно и е предмет на технически и организационни мерки с цел да се 

гарантира, че личните данни не са свързани с идентифицирано физическо лице 

или с физическо лице, което може да бъде идентифицирано;  

 „получател“ - физическо или юридическо лице, публичен орган, агенция или 

друга структура, пред която се разкриват личните данни, независимо дали е 

трета страна или не. Същевременно публичните органи, които могат да 

получават лични данни в рамките на конкретно разследване в съответствие с 

правото на Съюза или правото на държава членка, не се считат за „получатели“; 

обработването на тези данни от посочените публични органи отговаря на 

приложимите правила за защита на данните съобразно целите на обработването. 

 „трета страна“ - физическо или юридическо лице, публичен орган, агенция или 

друг орган, различен от субекта на данните, администратора, обработващия 

лични данни и лицата, които под прякото ръководство на администратора или на 

обработващия лични данни имат право да обработват личните данни.  

  „съгласие на субекта на данните“ означава всяко свободно изразено, 

конкретно, информирано и недвусмислено указание за волята на субекта на 

данните, посредством изявление или ясно потвърждаващо действие, което 

изразява съгласието му свързаните с него лични данни да бъдат обработени;  

 „нарушение на сигурността на лични данни“ означава нарушение на 

сигурността, което води до случайно или неправомерно унищожаване, загуба, 

промяна, неразрешено разкриване или достъп лични данни, които се предават,  

съхраняват или обработват по друг начин;  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 ДЕКЛАРАЦИЯ - ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

 

    ПРОФЕСИОНАЛНА ГИМНАЗИЯ ПО ТУРИЗЪМ 

 „АЛЕКО КОНСТАНТИНОВ” ГР. ЯМБОЛ 
Адрес: гр. Ямбол, ул. ”Търговска”85,    : 046/-66 94 40; 046/66 94 41;  

  e- mail: info-2811603@edu.mon.bg  

 

 
Вх. №………… 

ДЕКЛАРАЦИЯ 
Администратор на лични данни: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . …………. 

Субект на лични данни: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Относно: Следните лични данни: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ., получени 

/как/……. 

……………………………………………………………………………………………… 

В качеството си на администратор/обработващ/ лични данни и изпълнявайки 

задълженията си съгласно Общия регламент за защита на данните, декларирам, че ще 

използвам Вашите лични данни, описани по-горе, за следната цел: . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Основание за обработването: . . . . . . . . . . . . . . . 

…………………………………………… 

/ Например: Съгласие, договор, законово задължение, за защита на жизненоважните интереси на 

субекта на данните или на друго лице, за изпълнение на задача, изпълнявана в обществен интерес или 

при упражняване на публична власт на администратора на данни, за защита законните интереси на 

администратора на данни или на трета страна. / 
Декларирам, че : 

• личните Ви данни ще бъдат третирани като строго поверителни и няма да бъдат 

споделяни. 

• Ще съхранявам Вашите лични данни не повече от . . . . . . . . . . . . . .  

•  данните ще бъдат съхранявани по следния начин: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . .  

Вашите права във връзка с настоящото събиране и обработване на личните Ви данни 

са следните:  

- имате право да поискате копие от Вашите лични данни и право на достъп по всяко 

време до личните си данни 

- имате право да прехвърлите личните си данни на друг администратор на лични данни, 

без да бъдете възпрепятствани от наша страна 

- имате право да поискате да коригирам без ненужно забавяне неточните Ви лични 

данни, както и данните, които не са вече актуални. За целите на коригиране или 

допълване на личните Ви данни трябва да подадете отделна декларация, в която да 

посочите актуални лични данни  

- имате право да поискате от администратора личните Ви данни да бъдат изтрити без 

ненужно забавяне при наличието на някое от следните основания: личните данни 

повече не са необходими за целите, за които са били събрани; когато сте оттеглил 

своето съгласие; когато сте възразил срещу обработването, когато обработването е 

незаконосъобразно; когато личните данни трябва да бъдат изтрити с цел спазването на 

правно задължение по правото на ЕС или правото на държава членка, което се прилага 

спрямо администратора; когато личните данни са били събрани във връзка с 

предлагането на услуги на информационното общество. 

- Администраторът може да откаже да заличи личните данни по следните причини:  



 

1. упражняване на правото на свобода на изразяването и правото на информация;  

2. за спазване на правно задължение от администратора или за изпълнението на задача 

от обществен интерес, или при упражняването на официални правомощия, които са 

предоставени на администратора ; 

3. по причини от обществен интерес в областта на общественото здраве;  

4.за целите на архивирането в обществен интерес, за научни или исторически 

изследвания или за статистически цели, доколкото съществува вероятност 

заличаването да направи невъзможно или сериозно да затрудни постигането на целите 

на това обработване; или за установяването, упражняването или защитата на правни 

претенции.  

- имате право да поискате администратора на личните Ви данни, да ограничи 

обработването на личните Ви данни, като в този случай данните ще бъдат само 

съхранявани, но не и обработвани. Ако администраторът откаже да ограничи личните 

Ви данни, той следва да направи това само изрично и в писмен вид, като се мотивира за 

законосъобразната причина за този отказ. 

- имате право да оттеглите Вашето съгласие за обработване на личните Ви данни по 

всяко време с отделна молба, депозирана пред администратора 

- имате право на възражения и жалби във връзка с обработването и съхраняването на 

личните данни пред Комисия за защита на личните данни, която е надзорен орган в 

Република България. 

- при нужда Вашите лични данни ще бъдат използвани за нова цел, която не е 

обхваната от настоящото известие за защита на данните, ще Ви се предостави ново 

известие за защита на данните, когато и където е необходимо, ще изискаме Вашето 

предварително съгласие за новото обработване. 

Данни за контакт на администратора: . . . . . . . . . . . . . . . .  

Дата . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .     Подпис . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

 

Съгласие 

Долуподписаният . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ………………………………, с 

подписването на този формуляр потвърждавам, че съм прочел това известие за защита 

на данните, като съм получил разяснение на зададените от мен въпроси във връзка с 

текста и съм съгласен/а . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . да съхранява и 

обработва моите лични данни за посочените в декларацията цели. 

Съгласен съм и разбирам напълно описаното в настоящата декларация за 

поверителност и ще се възползвам от предоставените ми права при необходимост. 

Дата………..      Подпис……………….. 
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ПРОФЕСИОНАЛНА ГИМНАЗИЯ ПО ТУРИЗЪМ  

„АЛЕКО КОНСТАНТИНОВ” ГР. ЯМБОЛ 
Адрес: гр. Ямбол, ул. ”Търговска”85,    : 046/-66 94 40; 046/66 94 41;  

  e- mail: info-2811603@edu.mon.bg  

 
Вх. №………… 

ДЕКЛАРАЦИЯ 

Относно: Съгласие на родител за обработване лични данни на деца за образователни 

цели 

Долуподписаният . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

 давам своето съгласие на . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . снимка/ки на детето . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . на възраст . . . . . . да бъде използвана/ни за . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . цел и включена  в 

материалите на училището/ ДГ.  

Запознат/а съм, че личните данни ще се съхраняват по следния начин: . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . , според законовите изисквания за защита на данните. 

Запознат/а съм с:  

• целта и средствата на обработка на личните данни; 

• доброволния характер на предоставянето на данните и последиците от отказа за 

предоставянето им; 

• правото ми на достъп и на коригиране на събраните данни; 

• правото да оттегля съгласието си; 

• получателите или категориите получатели, на които могат да бъдат разкрити 

данните; 

• правото ми на възражения и жалби във връзка с обработването и съхраняването на 

личните данни пред Комисия за защита на личните данни, която е надзорен орган в 

Република България.. 

Декларирам, че ще уведомявам администратора на лични данни за всяка промяна в 

личните данни на детето. 

Запознат съм, че личните данни ще бъдат обработвани от тук посочения 

администратор на лични данни, а именно: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . (посочват се имената и контактите на администратора). 

Запознат съм, че имам право да оттегля съгласието си за обработване на лични данни 

на детето частично или изцяло по всяко време, за което следва да уведомя 

администратора по следния начин:. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . и на следните контакти:. . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . .  

Запознат съм, че имам право на възражения и жалби във връзка с обработването и 

съхраняването на личните данни пред Комисия за защита на личните данни, която е 

надзорен орган в Република България. 

Декларирам, че давам своето съгласие за обработване на лични данни свободно, 

съгласно волята си, и гарантирам верността на посочените данни. 

 

Дата: …………………                  ДЕКЛАРАТОР:………… 

           

гр./с………………….. 
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ПРОФЕСИОНАЛНА ГИМНАЗИЯ ПО ТУРИЗЪМ 

 „АЛЕКО КОНСТАНТИНОВ” ГР. ЯМБОЛ 
Адрес: гр. Ямбол, ул. ”Търговска”85,    : 046/-66 94 40; 046/66 94 41;  

  e- mail: info-2811603@edu.mon.bg  

 
Вх. №………… 

 

ДЕКЛАРАЦИЯ ЗА СЪГЛАСИЕ 

 

Долуподписаният/ата……………………………………………………………………. 

……………………………………….ЕГН: ……………………………………………….. 

Лична карта № ………… ………, издадена от …….……………… на ……………….г. 

 

ДЕКЛАРИРАМ: 

 

Съгласен/а съм 

…………………………………………………...............................................................  

да обработва личните ми данни, съгласно изискванията на Регламент 2016/679/ЕС и 

Закона за защита на личните данни. 

Запознат/а съм с:  

• целта и средствата на обработка на личните данни; 

• доброволния характер на предоставянето на данните и последиците от отказа за 

предоставянето им; 

• правото ми на достъп и на коригиране на събраните данни; 

• правото да оттегля съгласието си; 

• получателите или категориите получатели, на които могат да бъдат разкрити 

данните. 

• правото ми на възражения и жалби във връзка с обработването и съхраняването 

на личните данни пред Комисия за защита на личните данни, която е надзорен 

орган в Република България. 

Декларирам, че ще уведомявам администратора на лични данни за всяка промяна в 

личните ми данни. 

Декларирам, че давам своето съгласие за обработване на лични данни свободно, 

съгласно волята си, и гарантирам верността на посочените 

данни:…………………………………………………… 

 

 

Дата: …………………   ДЕКЛАРАТОР:………… 

           

гр./с………………….. 
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ПРОФЕСИОНАЛНА ГИМНАЗИЯ ПО ТУРИЗЪМ  

„АЛЕКО КОНСТАНТИНОВ” ГР. ЯМБОЛ 
Адрес: гр. Ямбол, ул. ”Търговска”85,    : 046/-66 94 40; 046/66 94 41;  

  e- mail: info-2811603@edu.mon.bg  

 

 
Вх. №………… 

 

ДЕКЛАРАЦИЯ 

 

Долуподписаният/ата …………………………………………………... 

………………………. 

ЕГН: ……………………………………, Лична карта № 

……..……………………………… 

издадена от …….…………………………………………. на …………….… г. 

 

Д Е К Л А Р И Р А М : 

 

Като обработващ лични данни нямам право да разпространявам информация за 

личните данни, станали ми известни при изпълнение на служебните си задължения. 

Запознат съм със законодателството във връзка със защитата на личните данни. 

Нося отговорност за опазване на документите, съдържащи лични данни. 

За неспазване на разпоредбите нося административна отговорност. 

 

 

 

 

 

Дата: …………………       ДЕКЛАРАТОР:………… 

         (подпис) 

гр./с………………….. 


